
คู่มือการปฏิบัติงาน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องคก์ารบริหารส่วนต าบลวังสามัคคี 

เพื่อการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยัใหเ้หมาะสมกบัผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพืน้ที่

รวมทัง้การ วางแนวทางการปฏิบติัการใหพ้รอ้มเผชิญสาธารณภยัและด าเนินการฝึกซอ้มตามแผนที่ก าหนด

อย่างสม ่าเสมอเป็นประจ า เพื่อใหเ้กิดความพรอ้มในทกุดา้นและทกุภาคสว่นในเขตพืน้ที่องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลวงัสามคัคี  

หลกัการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบตัิ 
๑. การป้องกนัและลดผลกระทบ 

๑.๑ การวิเคราะหค์วามเส่ียง 
- ประเมินความเส่ียงและความลอ่แหลมในเขตพืน้ท่ี โดย 

พิจารณาจากขอ้มลูสถิตกิารเกิดภยั และจากการวเิคราะห ์

จากขอ้มลูสภาพแวดลอ้มต่างๆ  

- จดัท าแผนปฏิบตัิการในการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

๑.๒ การเตรียมการดา้นฐานขอ้มลูและระบบ สารสนเทศ - จดัท าฐานขอ้มลูเพื่อสนบัสนนุการบรหิารจดัการสารธารณ
ภยั  

- พฒันาระบบเชื่อมโยงขอ้มลูดา้นสาธารณภยัระหวา่ง
หน่วยงาน ใหม้ีประสิทธิภาพ และสามารถใชง้านไดร้ว่มกนั 

- กระจายขอ้มลูดา้นสาธารณภยัไปยงัหน่วยงานท่ีมีหนา้ที่
ปฏิบตัิ 

๑.๓ การส่งเสรมิใหค้วามรูแ้ละสรา้งควาตระหนกั ดา้นการ
ป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

- สนบัสนนุส่ือประชาสมัพนัธใ์หม้ีบทบาทในการรณรงค์
ประชา สมัพนัธ ์เพื่อปลกูฝ่ังจติส านึกดา้นความปลอดภยัอย่าง
ต่อเนื่อง  
- เผยแพรแ่ละเสรมิสรา้งความรู ้ความเขา้ใจแก่ประชาชน 

เก่ียวกบัหลกัการปฏิบตัิตวัในชวีติประจ าวนัใหป้ลอดภยั  

- พฒันารูปแบบและเนือ้หาการรณรงคป์ระชาสมัพนัธใ์ห้
ชดัเจน เขา้ใจงา่ย เหมาะสม เขา้ถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม
เป็นท่ี น่าสนใจ  

- ส่งเสรมิสนบัสนนุใหห้น่วยงานภาคีเครือขา่ยในการป้องกนั
และ บรรเทาสาธารณภยั ทัง้ภาครฐั เอกชน และอาสาสมคัร
ต่างๆ เขา้ มามีส่วนรว่มในรณรงคป์ระชาสมัพนัธเ์ก่ียวกบัการ
ป้องกนัและ บรรเทาสาธารณภยัต่างๆ 

๑.๔ การเตรียมการป้องกนัดา้นโครงสรา้งและ เครื่องหมาย
สญัญาณแจง้เตือนภยั 

-จดัหาพืน้ท่ีรองรบัน า้และกกัเก็บน า้  

- สรา้งอาคารหรือสถานท่ี เพื่อเป็นสถานท่ีหลบภยัส าหรบัพืน้ท่ี 

ที่การอพยพหนีภยัท าไดย้าก หรือมีพืน้ท่ีหลบภยัที่เหมาะสม - 

ก่อสรา้ง/ปรบัปรุงเสน้ทางเพื่อใชใ้นการอพยพ การส่งก าลงั 

การน าเสบียงอาหาร น า้ดื่ม เมื่อเกิดภยั 
 



 

หลกัการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบตัิ 
๒. การเตรียมความพรอ้ม ๒.๑ ดา้นการจดัระบบปฏิบตัิการ
ฉกุเฉิน 

- จดัท าคู่มือและจดัท าแผนปฏิบตัิการฉกุเฉินและแผนส ารอง 

ของหน่วยงาน และมกีารฝึกซอ้มแผน  

- จดัเตรียมระบบการตดิต่อส่ือสารหลกัและส่ือสารส ารอง  
- ก าหนดแนวทางการประชาสมัพนัธข์อ้มลูข่าวสารแก่
ประชาชน และเจา้หนา้ที่  
- จดัเตรียมระบบการแจง้เตือนภยัและส่งสญัญาณเตือนภยัให ้

ประชาชนและเจา้หนา้ที่ไดร้บัทราบล่วงหนา้  

- จดัเตรียมเสน้ทางอพยพและจดัเตรียมสถานที่ปลอดภยั 

ส าหรบัคนและสตัวเ์ลีย้ง  
- ก าหนดมาตรการรกัษาความปลอดภยั ความสงบเรียบรอ้ย 

รวมทัง้การควบคมุการจราจรและการสญัจรภายในเขตพืน้ท่ี  

- จดัระบบการดแูลส่ิงของบรจิาคและการสงเคราะห ์

ผูป้ระสบภยั  

- จดัท าบญัชีรายชื่อคนที่ตอ้งช่วยเหลือเป็นกรณีพเิศษ 

๒.๒ ดา้นบคุลากร - ประเมินความเส่ียงและความลอ่แหลมในพืน้ท่ี โดยพิจารณา 

จากขอ้มลูสถิติการเกดิภยั และการวิเคราะหจ์ากขอ้มลู 

สภาพแวดลอ้มตา่งๆ  

- จดัท าแผนท่ีเส่ียงภยั แยกตามประเภทของภยัตา่งๆ 

๒.๓ ดา้นเครื่องจกัรกลยานพาหนะ - จดัเตรียมเครื่องจกัรกลและยานพาหนะ วสัด ุอปุกรณ ์

เครื่องมือเครื่องใชท้ี่จ  าเป็นใหพ้รอ้มใชง้านไดท้นัที  

- จดัท าบญัชีจกัรกลยานพาหนะ วสัด ุอปุกรณ ์เครื่องมือ 

เครื่องใชข้องหน่วยงานภาคีเครือข่าย  

- พฒันาเครื่องจกัรกลยานพาหนะ วสัด ุอปุกรณ ์เครื่องมือ 

เครื่องใชด้า้นสาธารณภยัใหท้นัสมยั  

- จดัหาเครื่องมือและอปุกรณท์ี่จ  าเป็นพืน้ฐานส าหรบัหมบูา้น/ 
ชมุชน  

- จดัเตรียมระบบเตือนภยั  

- จดัหาน า้มนัเชือ้เพลิงส ารอง/แหล่งพลงังานส ารอง 
 

 

 

 

 

 



กระบวนการ/ขั้นตอน/และระยะเวลา การบริการประชาชนงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
องคก์ารบริหารส่วนต าบลวังสามัคคี 

 

  

 

 

 

 

  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

รบัเรื่องรอ้งทกุข ์ ประชมุคณะกรรมการพิจารณา

ใหค้วามช่วยเหลือ 60 นาท ี

เสนอหวัหนา้ส านกัปลดั  อบต 

5 นาท ี
สรุปผลการพิจารณาใหค้วาม

ช่วยเหลือ 60 นาท ี

เสนอปลดั  อบต.  

10 นาท ี เสนอผูบ้รหิารพิจารณา 

15 นาท ี

ผูบ้รหิารพิจารณา  

15 นาท ี

ส ารวจความเสียหายเรื่อง 

รว่มกบักองชา่ง 

 120 นาท ี

แจง้คณะกรรมการตรวจสอบ

ขอ้เท็จจรงิ  

10 นาท ี

เสนอกองคลงัเพื่อตัง้ฎีกา

เบิกจา่ย 

แจง้ผูป้ระสบภยั 

รายงานผลใหค้วามช่วยเหลือ    

กบัทางอ าเภอ 

 


